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②「少額物品」案件の場合の操作例
（ID/パスワードで利用可能な案件）

②「少額物品」②「少額物品」案件の場合の操作例案件の場合の操作例
（（ID/ID/パスワードで利用可能な案件）パスワードで利用可能な案件）

見たい案件の自治体を
選択をします。

見たい案件の自治体を
選択をします。

ID／パスワードが必要な
「少額物品」を選択します。

ID／パスワードが必要な
「少額物品」を選択します。

随意契約：少額物品の操作画面



「利用者登録」について
※「少額物品」の業者としてID/パスワードを自治体より交付され，電子入札システム
に入って操作を行おうとする場合は，一番最初に，「利用者登録」を行うことが必要
です。（ICカードの場合と同様）

「利用者登録」について
※「少額物品」の業者としてID/パスワードを自治体より交付され，電子入札システム
に入って操作を行おうとする場合は，一番最初に，「利用者登録」を行うことが必要
です。（ICカードの場合と同様）

「電子入札システム」
を選択します。

「電子入札システム」
を選択します。

注意） 他の入札案件でICカードによる利用者登録を行っている場合は，
ID/パスワード方式での利用は出来ません。
ICカードによる電子入札を選択することとなります。

注意）注意） 他の入札案件で他の入札案件でICICカードによる利用者登録を行っている場合は，カードによる利用者登録を行っている場合は，
ID/ID/パスワード方式での利用は出来ません。パスワード方式での利用は出来ません。
ICICカードによる電子入札を選択することとなります。カードによる電子入札を選択することとなります。

随意契約：少額物品の操作画面

随意契約：少額物品の操作画面

「電子入札システム」を
選択します。

「電子入札システム」を
選択します。



随意契約：少額物品の操作画面

電子入札システムに入るための認証画面が表示され，自治体側より交付された
「ユーザID」，「パスワード」，「登録番号」を入力します。
電子入札システムに入るための認証画面が表示され，自治体側より交付された
「ユーザID」，「パスワード」，「登録番号」を入力します。

随意契約：少額物品の操作画面

「ログイン」ボタンを押下し，電子入札
システムに入ります。

「ログイン」ボタンを押下し，電子入札
システムに入ります。



随意契約：少額物品の操作画面

「調達案件一覧」を
選択します。

「調達案件一覧」を
選択します。

電子入札が可能な案件
の一覧が表示されます。

電子入札が可能な案件
の一覧が表示されます。

随意契約：少額物品の操作画面

選択すると，案件の
詳細な情報が閲覧

できます。

選択すると，案件の
詳細な情報が閲覧

できます。

案件の進捗状況
が表示されます。

案件の進捗状況
が表示されます。

行える処理がボタンで
表示され，選択します。

行える処理がボタンで
表示され，選択します。

自治体側から発行さ
れた通知書の参照す
るのに選択します。

自治体側から発行さ
れた通知書の参照す
るのに選択します。



随意契約：少額物品の操作画面

選択すると，通知書の詳
細な情報が閲覧できます。

選択すると，通知書の詳
細な情報が閲覧できます。

自分が参照したか
否かの状態が表示

されます。

自分が参照したか
否かの状態が表示

されます。

随意契約：少額物品の操作画面

「見積依頼通知書」の詳細な内容「見積依頼通知書」の詳細な内容



随意契約：少額物品の操作画面

ボタンを押下すると，次に行う
処理の画面が表示されます。

ボタンを押下すると，次に行う
処理の画面が表示されます。

随意契約：少額物品の操作画面

入力した見積金額が
表示され確認できます。

入力した見積金額が
表示され確認できます。

「見積書提出」の画面で，「見積金額」や「くじ番号（３桁）」を入力します。「見積書提出」の画面で，「見積金額」や「くじ番号（３桁）」を入力します。

入力を完了したら，「提出内
容確認」ボタンを押下します。

入力を完了したら，「提出内
容確認」ボタンを押下します。



随意契約：少額物品の操作画面

提出する見積書の内
容を確認する画面

提出する見積書の内
容を確認する画面

「印刷」ボタンを押下し，その後「提出」の
ボタンが押下できるようになります。
「印刷」ボタンを押下し，その後「提出」の
ボタンが押下できるようになります。

随意契約：少額物品の操作画面

通知書の確認を行います。通知書の確認を行います。



随意契約：少額物品の操作画面

※「見積書受付票」 ： 見積書を電子入札システムが受領したことを証明する通知
書が送付されます。

※「見積書受付票」 ： 見積書を電子入札システムが受領したことを証明する通知
書が送付されます。

随意契約：少額物品の操作画面

※「見積締切通知書」 ： 見積書の受付が締め切られたことを連絡する通知書が
送付されます。

※「見積締切通知書」 ： 見積書の受付が締め切られたことを連絡する通知書が
送付されます。



随意契約：少額物品の操作画面

※「見積結果通知書」 ： 見積案件の契約相手方が決定したことを連絡する通知
書が送付されます。

※「見積結果通知書」 ： 見積案件の契約相手方が決定したことを連絡する通知
書が送付されます。


