
 
 
 
 
 
 

 

入 札 の 注 意 事 項 

 

様     式     等 

鹿児島県 総合政策部 交通政策課 



入 札 の 注 意 事 項 等 

 

１ 入札金額 

  入札金額は見積もった契約金額の 110 分の 100 に相当する金額で記載してください。 

 

２ 入札書の印は，実印（法人は，法務局届出印（県に使用印鑑届を提出している場合は，

当該使用届の印））を押印してください。 

 

３ 代理人が入札する場合は，入札前に委任状を提出してください。 

  委任状の委任者は，実印（法人は法務局届出印（県に使用印鑑届を提出している場合は，

当該使用届の印））を押印してください。 

 

４ 入札書の記載方法（例） 

 ア 代表者が参加する場合 

    所 在 地  鹿児島市鴨池新町１０－１ 

    商号・名称  (株) ○○○○ 

    代 表 者  代表取締役 ○○○○ 印･･････実印 

                   （法人は，法務局届け出印又は使用印鑑届の印） 

 イ 代理人が参加する場合 

    所 在 地  鹿児島市鴨池新町１０－１ 

    商号・名称  (株) ○○○○ 

    代 表 者  代表取締役 ○○○○ 

（代理人） 

住   所  鹿児島市山下町１４－５０ 

氏   名  ○○○○  印･･････受任者印（委任状の受任者印） 

 

５ 仕様についてはよく確認のうえ，入札書を記入してください。 

 

  ＜仕様及び入札についての問合せ先＞ 

   鹿児島県総合政策部交通政策課 

陸上交通係 末永 

    TEL  099-286-2455 

    FAX 099-286-5533 



令和  年  月  日 

 

質 問 書 

質問項目 
 

質問内容 

 

団体名 
 

所属・担当 
 

TEL 
 

FAX 
 

E-mail 
 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入   札   書 

 

一金            円也 

入札事項   「広域物流安定化促進事業」運営業務委託 

上記のとおり入札します。 
 令和  年  月  日 
 
 
契約担当者 
 鹿児島県知事 殿 
 
 
               所 在 地 
               商号・名称 
               代 表 者 名             印 
 
               （代理人） 
                住 所 
                氏 名              印 

（注） 入札金額は見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を記載 
   するものとする。 

令和  年  月  日 上記入札金額の１００分の１１０に相当する金額 
で落札決定通知済   印 



委  任  状 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

鹿児島県知事 殿 

 

 

所 在 地 

商号・名称 

代 表 者 名             印 

 

 

鹿児島県との取引において，代理人を定め下記事項を委任する。 

 

 

記 

 

＜受任者＞ 

 

住  所 

 

氏  名 

 

＜委任事項＞ 

 

  下記物件の入札及び見積 

 

  「広域物流安定化促進事業」運営業務委託 

受任者印 



 

別記様式２

第　　　　　　号

現　金
その他 証 券 名

記号番号
額面金額

上記のとおり納付します。

令和　　年　　月　　日

契約担当者
鹿児島県知事　殿

納入者　住　所
　　　　　 氏　名 印

　

第　　　　　　号

現　金
その他 証 券 名

記号番号
額面金額

上記のとおり領収しました。

令和　　年　　月　　日

出納員等
氏　名 印

取扱者 印

殿

ただし,「広域物流安定化促進事業」運営業務委託に係る入札保証金

ただし「広域物流安定化促進事業」運営業務委託に係る入札保証金

入 札 保 証 金 納 付 書

　一金

入 札 保 証 金 領 収 書

　一金

出納員
等

歳入
徴収者



 

別記様式３

第　　　　　　号

現　金
その他 証 券 名

記号番号

額面金額

上記の入札保証金の還付を請求します。

令和　　年　　月　　日

契約担当者
鹿児島県知事　殿

　　　　　　住　所

　　　 　　 氏　名 印

上記のとおり領収しました。

令和　　年　　月　　日

出納員等

殿

住　所

氏　名 印

ただし,「広域物流安定化促進事業」運営業務委託に係る入札保証金

入 札 保 証 金 還 付 請 求 書

　一金



入札保証金について 

 

                  鹿児島県 総合政策部 交通政策課 

 

 鹿児島県における入札保証金の取り扱いについて，下記に例を示しますのでお間違え

のないようにお願いします。 

 

１ 入札保証金の額 

  見積もる契約金額（入札書に記載する金額×１．１）の１００分の５以上の額とす

る。 

 

 ※（入札書に記載する金額×１．１）の５％以上であることに注意する。 

 

２ 例 

   ある物件について，見積もる契約金額が１,１００万円とすれば，入札書に記載す

る金額は１,０００万円となり，入札保証金は ５５０,０００円（1,100 万円×

５％）以上となる。 

 

   ・見積もる契約金額      11,000,000 円      ａ（ｂ×1.1） 

   ・入札書に記載する金額  10,000,000 円   ｂ 

   ・入札保証金の額             550,000 円以上  ｃ（ａ×５％)以上 

 

３ 入札保証保険について 

  ・ 入札保証保険の保険期間については，入札日から契約日までの期間を確保する必

要があるため，少なくとも１週間程度はみること。 

  ・ 入札保証保険であり，契約保証保険ではないので注意すること。 

  ・ その他記載内容は下記を参考に作成するものであること。 

 

入

札

に

関

す

る

事

保険種別 履行保証 

てん補条件 定額てん補 

被保険者 

（発注者） 

住所）鹿児島市鴨池新町10番1号 

氏名）鹿児島県知事 塩田康一 

契約名 入札公告における購入をする物品等の名称を記載 

納入場所
 

 

（１カ所の場合）………例：○○○事務所 

（複数カ所（指定場所）の場合）……例：○○○事務所ほか計○カ



項 

等 

所 

履行(契約)期間 入札説明書に記載の納入期限日を末日として記載 

履行保証期間 少なくとも入札日から契約締結予定日の間，概ね一週間から１０日

間ほどを記載 

 

４ その他 

小切手で納付される場合は，次の点にご注意ください。       

  ・ 小切手は，銀行等（納付指定金融機関と同一の手形交換所加盟店）が振出し若しくは

支払保証したものであること。（各会社が振出した小切手ではないので注意。） 

  ・ 持参人払い又は無記名であること。 

  ・ 線引きされていないもの。  

  ・ 振出日から５日以内のもの。（振出日から開札日までの期間が５日以内）   

 

       ※ 鹿児島手形交換所加盟店は，下記のとおりです。 

 

 鹿児島手形交換所金融機関名    

 

   鹿児島銀行  宮崎銀行  三井住友銀行  みずほ銀行  福岡銀行  肥後銀行 

   西日本シティ銀行  南日本銀行  宮崎太陽銀行  熊本銀行  

   みずほ信託銀行  三井住友信託銀行  鹿児島信用金庫 鹿児島相互信用金庫 

   商工組合中央金庫  奄美大島信用金庫  ゆうちょ銀行 鹿児島興業信用組合 

   九州労働金庫  鹿児島県信用漁業協同組合連合会 

    鹿児島県信用農業協同組合連合会  鹿児島みらい農業協同組合 

                                        

 



 

CC０１２３４ 小　　　切　　　手
○○　　　２３０５
０１８１　－　２０１

支払地　　　○○市○○町

（株）　○○銀行○○支店

￥１，５００，０００※

上記の金額をこの小切手と引き替えに　持参人　殿へ
お支払いください。

振出日　　令和○年○月○日
振出地　　○○市○○町

(株)○○銀行○○支店

支店長　○○太郎　印

（注）①振出人，支払人とも同一金融機関である。
　 　 ②持参人又は無記名である。
　　　③振出日から５日以内である。
　　　④各入札実施場所に所在する手形交換所加盟店のものである。
　　　⑤線引きされていない小切手である。

銀　行　振　出　小　切　手　の　見　本

入札保証金として，現金と同様に治めることができる小切手は，銀行振出小切手（預金小切手又は預手という）だけです。
この小切手は，金融機関が自己を支払人として振り出すもので，通常振出人，支払人とも同一金融機関です。


